
ขั้นตอนกระบวนงานการใหบริการของสํานักงานเลขานุการองคการบริหารสวนจังหวัด 

 

ลําดับท่ี งานบริการ เอกสารท่ีใช               
ในการติดตอ 

ขั้นตอน                            
การใหบริการ 

ระยะเวลา
โดยประมาณ 

สถานท่ีติดตอ 

1. การเขาฟงการประชุม
สภาองคการบริหารสวน
จังหวัดระยอง 

1.หนังสือขอเขาฟง
การประชุมสภา 

1. ย่ืนคําขอตอเจาหนาท่ี 
2. อนุญาต 

10 นาที สํานักงานเลขานุการ
องคการบริหารสวน
จังหวัด 

 

 

ขั้นตอนในการขอเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนจังหวัดระยอง 

 

 

 

 

ผูมีความประสงคจะเขารับฟงการประชุมสภาฯ 

ขอรับเอกสารการเขาฟงการประชุมสภาฯ พรอมกรอกแบบฟอรมใหเรียบรอย 

ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร และยื่นเอกสารขอเขารับฟงการประชุมสภาฯ   

ตอเจาหนาท่ีเพื่อรวบรวมเอกสารเสนอตอประธานสภาฯ 

วันท่ีประชุมสภาฯ ใหผูขอเขารับฟงการประชุมสภาฯ ติดตอเจาหนาท่ี เพื่อน่ังท่ีน่ัง   

เขารวมประชุมสภาฯ  


