






ขั้นตอนกระบวนงานการใหบริการของสํานักงานเลขานุการองคการบริหารสวนจังหวัด 

 

ลําดับท่ี งานบริการ เอกสารท่ีใช               
ในการติดตอ 

ขั้นตอน                            
การใหบริการ 

ระยะเวลา
โดยประมาณ 

สถานท่ีติดตอ 

1. การเขาฟงการประชุม
สภาองคการบริหารสวน
จังหวัดระยอง 

1.หนังสือขอเขาฟง
การประชุมสภา 

1. ย่ืนคําขอตอเจาหนาท่ี 
2. อนุญาต 

10 นาที สํานักงานเลขานุการ
องคการบริหารสวน
จังหวัด 

 

 

ขั้นตอนในการขอเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนจังหวัดระยอง 

 

 

 

 

ผูมีความประสงคจะเขารับฟงการประชุมสภาฯ 

ขอรับเอกสารการเขาฟงการประชุมสภาฯ พรอมกรอกแบบฟอรมใหเรียบรอย 

ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร และยื่นเอกสารขอเขารับฟงการประชุมสภาฯ   

ตอเจาหนาท่ีเพื่อรวบรวมเอกสารเสนอตอประธานสภาฯ 

วันท่ีประชุมสภาฯ ใหผูขอเขารับฟงการประชุมสภาฯ ติดตอเจาหนาท่ี เพื่อน่ังท่ีน่ัง   

เขารวมประชุมสภาฯ  



                      แบบ 1 

 

แบบฟอรมขออนุญาตเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนจังหวัดระยอง 

ท่ี..................................................         เขียนท่ี................................................................ 

 วันท่ี..............เดือน.........................................พ.ศ.................. 

เรื่อง  ขออนุญาตเขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนจังหวัดระยอง 

เรียน  ประธานสภาองคการบริหารสวนจังหวัดระยอง 

 ดวย.................................................................มีความประสงคจะนําคณะ............................................ 
.......................................................จํานวน.....................คน  จาก..............................................................................
ตําบล.......................................อําเภอ................................................จังหวัด............................................................ 
เขาฟงการประชุมสภาองคการบริหารสวนจังหวัดระยอง    สมัย         สามัญ               วิสามัญ 
สมัยท่ี.......................  ครั้งท่ี..........................  ประจําป ............................... 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

  ขอแสดงความนับถือ 

 

                                                        ……………………………………………… 
                                     (.............................................................) 
 
 
 
 
 
 
 
    
                         อนุญาต                  ไมอนุญาต
      
 
หมายเลขโทรศัพท       (นายเศรษฐา    ปตุเตชะ) 
....................................................            ประธานสภาองคการบริหารสวนจังหวัดระยอง 
.................................................... 

                                          




